
【お申込み操作手順について】

①こちらから、必要事項を記入
し、ユーザーの新規登録を行い
ます。

②登録したID・パスワードでロ
グインします。

② お申込みいただく情報（全体会・分科会・昼食（お弁当）・宿泊など）の登録
ご登録者様自身で、申込画面から入力。複数人を一括でお申込みする場合は、Excel
ファイルをダウンロード ⇒ 参加者氏名等を入力 ⇒ ご登録者様のパソコンに保存 ⇒
申込画面にExcelファイルを読み込み（アップロード）、という流れになります。

＜操作手順＞
① 「新規登録」ボタンから代表者様の基本情報とログインＩＤ、パスワードを登録
２回目以降は登録したログインＩＤ、パスワードで本画面に進みます

①ここから一括読み込み用の
Excelファイルをダウンロードし
必要事項を記入し保存します。

②ここからExcelファイルを選択
します。

③Excelファイルを選択後、
【Excelファイルを読み込む】を
押すと一括でお申込内容が反映
されます。



*印のある項目は必須入力です。入力がない申込者情報は取り込まれませんのでご注意ください。
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第40回地方自治研究全国集会（しまね自治研）

《申　込　書》

申込区分 *No. 姓 * 名 * セイ * メイ * 年齢 性別 *

宿泊 車椅子手話通訳弁当

【Excel取込方法】 <ホームページは個人情報保護の観点から20分間画面遷移が行われないとタイムアウトとなります>

①下記の表にご入力後、一旦、ファイル保存ください。(保存場所、ファイル名は任意）行・列の削除、入れ替えはしないでください。

誤ってプルダウンを選択された場合は「Delete」で未選択にしてください。

②ホームページ「お申し込み情報の登録」画面の「Excelファイルを読み込む」の横にある 「参照」をクリックしこちらのファイルを選択してください。
③「Excelファイルを読み込む」をクリックしてください。

④取込まれた内容に間違いがないか確認してください。あれば、加筆修正ください。

⑤宿泊希望(第1～3希望)のプルダウン選択、備考欄等、その他項目をご入力ください。

⑥「旅行条件書について」をご確認の上、チェックし、「登録内容の確認画面へ」をクリックしてください。
⑦同行者(子供などのご家族)がいらっしゃる場合も、お一人ずつ必要事項を入力してください。

⑧託児所選択欄は、お子様のみ選択してください(ご両親（大会参加者）は選択不要です)

⑨分科会石見銀山の貸切バスは、小学生以上が有料となります

⑩一度Excelファイルのアップロードが完了し、システムに登録情報が反映された後に、参加者が追加になる場合は、
メインメニューの「新規追加」ボタンで、追加の参加者情報を入力してください。

【ご注意】 大人数の追加の場合は、作成済みのExcelファイルを使用し、登録済みの方の一番最後に続けて入力

してください。追加の方だけのExcelファイルにしてしまうと、アップロードした際に、すでに登録済みの方の情報が

上書きされて消えてしまいます。
できるだけグループに分けて登録していただきますようお願いします。

【一括申込み用のExcelファイル（イメージ）】

【Excel取込方法】 <ホームページは個人情報保護の観点から20分間画面遷移が行われないとタイムアウトと
なります> 
①上記の表にご入力後、一旦、ファイル保存ください。(保存場所、ファイル名は任意） 行・列の削除、入れ替え

 はしないでください。
誤ってプルダウンを選択された場合は「Delete」で未選択にしてください。

②取込まれた内容に間違いがないか確認してください。あれば、加筆修正ください。
③宿泊希望(第1～3希望)のプルダウン選択、備考欄等、その他項目をご入力ください。 
④同行者(子供などのご家族)がいらっしゃる場合も、お一人ずつ必要事項を入力してください。
⑤託児所選択欄は、お子様のみ選択してください(ご両親（大会参加者）は選択不要です)
⑥一度Excelファイルのアップロードが完了し、システムに登録情報が反映された後に、参加者が追加になる場
合は、メインメニューの「新規追加」ボタンで、追加の参加者情報を入力してください。
【ご注意】 申込人数は最大100名となっております。

101名以上の登録を行う際には新たに新規登録画面より別グループ名で新規登録を行い別アカ
ウントを作成後、追加で申し込みをおこなってください。
【例】しまね自治研１、しまね自治研２

  ※同じアカウントに別グループを追加で登録すると最初に入力した内容が消えてしまいま
  すのでご注意ください。

託児所に預ける
お子様のみ入力
をお願いします

宿泊エリアを選択
【例】1日目松江エリア

2日目太田エリア

お子様を託児所に預け
る際は選択してくださ
い。大会参加者、大人
は選択不要です。

追加入力される際はこ
こを押して項目を追加

してください。

希望宿泊施設を選択
※必ず第３希望まで入

力ください

【申込画面の入力】

お子様と添い寝希望の
際は選択してください。
大会参加者、大人は選

択不要です。



チェックイン時間、
交通手段を入力

内容を確認後チェッ
クを入れ登録内容確
認画面へ進んでくだ

さい

内容を確認後、問題
なければ登録を押し

てください
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